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GRABACIÓN DEL AUDIO DE UNA REUNIÓN
REDACCIÓN DE EJEMPLO 

Fecha
Su nombre 
Dirección 
Ciudad, estado, código postal 
Número de teléfono durante el día
Dirección de correo electrónico
Estimado/a (nombre del director o administrador de educación especial),
Me gustaría informarle que grabaré el audio de la reunión que tenemos programada para el día (fecha de la reunión) con el fin de conversar sobre (nombre del niño). De acuerdo con las regulaciones de Virginia 8VAC20-81-179 (J), Garantías Procesales, los padres pueden grabar el audio de una reunión relacionada con la determinación de la elegibilidad, la revisión o comprobación de la elegibilidad del niño o de una reunión para analizar cuestiones disciplinarias. 
Como usted sabe, estas reuniones pueden ser complejas y se analiza una gran cantidad de información.  La grabación de la reunión me permitirá refrescar mi memoria sobre lo que se indicó y acordó durante la reunión con precisión. Gracias, por favor, hágame saber si tiene alguna pregunta. 
Atentamente,

Su nombre
Con copia: cualquier persona que usted desee que sea destinataria de una copia de esta carta.
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