SOLICITUD DE UNA REUNIÓN EN UNA FECHA Y LUGAR MUTUAMENTE CONVENIENTES
CARTA DE EJEMPLO
Fecha 
Su Nombre 
Dirección Postal 
Ciudad, Estado, Código Postal 
Número de teléfono
Correo electrónico 

Estimado/a (Nombre del director/a o administrador/a de educación especial): 
He recibido un Aviso de la Reunión del IEP que se llevará a cabo el (indique fecha, hora y lugar) para mi hijo/a (nombre del niño/a). No fui consultado/a al respecto y no puedo asistir a la reunión en la fecha programada.
Estoy comprometido/a a participar en todas las reuniones relacionadas con (nombre del niño/a), y las regulaciones federales que implementan la Ley de Educación para Individuos con Discapacidades (IDEA) (34 CFR 300.22(d) requieren que la división escolar organice una fecha, hora y lugar mutuamente convenientes para las reuniones del IEP, así como que mantenga registros de los intentos realizados para programar la reunión en un momento y lugar mutuamente acordados.
Estoy dispuesto/a a conversar sobre posibles fechas, horarios y lugares que se ajusten a las agendas de ambos y espero tener noticias suyas lo antes posible. No doy mi consentimiento para que la reunión del IEP se realice sin mi presencia. 
Muchas gracias por su ayuda. 
Atentamente, 

Su nombre 
Cc: Cualquier persona a quien desee enviar una copia de esta carta.

